
 
 

Реестр муниципальных услуг (функций) предоставляемых администрацией Журавлёвского сельского поселения 

 
№ 

п/п 

Наименование 

муниципальной 

услуги (функции) 
 

 

Сведения о 

возмездности 

(безвозмездности) 

услуги (функции) 

Нормативные правовые акты, регламентирующие 

предоставление муниципальной услуги (функции) 

 

 

 

Категория 

заявителей 

Срок 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

(функции) 

Способы 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

Необходимые документы и 

выдающие их организации, 

участвующие в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

Результат 

предоставления услуги 

(функции) 

1 «Выдача 

архивных 

справок, 

архивных 

выписок и 

архивных копий 

по социально- 

правовым 

запросам» 

Бесплатно - Конституция Российской Федерации от 

12.12.1993; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131- 

ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 

59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Конституция Республики Крым от 

11.04.2014; 

- Устав муниципального образования; 

-Постановление администрации от 

30.09.2020 №86 Об утверждении 

административного регламента 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача архивных справок, 

архивных выписок и архивных копий по 

социально-правовым запросам» 

Физические 

лица; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Юридические 

лица 

 
30 

календарных 

дней. 

При сложных 

запросах срок 

может быть 

продлен, но не 

более чем на 

30 

календарных 

дней с 

обязательным 

уведомлением 

об этом 

заявителя. 

Срок 

предоставлени 

я услуги 

исчисляется 

со дня 

поступления 

(регистрации) 

документов в 

Органе. 

В администрации 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

 
в МФЦ 

 
Портал 

государственных 

услуг 

Республики 

Крым 

https://gosuslugi82 

.ru/ 

Документ, 

удостоверяющий 

личность: 

1. Паспорт гражданина 

Российской Федерации 

2.Временное 

удостоверение личности 

гражданина Российской 

Федерации (форма № 2П) 

3. Заграничный паспорт 

гражданина Российской 

Федерации 

4. Паспорт моряка 

.5. Удостоверение 

личности военнослужащего 

Российской Федерации 

6. Военный билет 

военнослужащего 

Российской Федерации; 

7 согласие заявителей на 

обработку персональных 

данных. 

 

Решение (приказ) о 

назначении или об 

избрании физического лица 

на должность 

-архивные справки 

; 

- архивные 

выписки 

- архивные копии; 

- тематические 

подборки копий 

архивных 

документов; 

- тематические 

обзоры архивных 

документов; 

- информационное 

письмо; 

- уведомление о 

невозможности 

предоставить 

информацию. 

  

https://gosuslugi82.ru/
https://gosuslugi82.ru/


2 Выдача 

разрешения на 

проведение 

земляных работ 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской 

Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131- 

ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»: 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152- 

ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257- 

ФЗ «Об автомобильных дорогах и о 

дорожной деятельности в Российской 

Федерации и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 10 декабря 1995 

года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного 

движения»; 

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 

года № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»: 

- Правила благоустройства территории 

муниципального образования 

Журавлѐвского сельское поселение, 

- Устав Журавлѐвского сельского 

поселения; 

--Постановление администрации от 

30.09.2020 №85 Об утверждении 

административного регламента 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на проведение 

земляных работ» 

Физические 

лица; 

Юридические 

лица 

12 рабочих 

дней со дня 

представления 

документов, 

обязанность 

по 

предоставлени 

ю которых 

возложена на 

заявителя. 

В случае 

представления 

заявителем 

документов 

через 

многофункцио 

нальный 

центр или 

направления 

запроса в 

электронном 

виде, 

посредством 

РПГУ, срок 

предоставлени 

я 

муниципально 

й услуги 

исчисляется 

со дня 

поступления 

(регистрации) 

документов в 

Орган. 

Многофункци 

ональный 

центр 

обеспечивает 

передачу 

заявления и 

В администрации 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

 
в МФЦ 

Документ, 

удостоверяющий 

личность: 

1. Паспорт гражданина 

Российской Федерации 

2.Временное 

удостоверение личности 

гражданина Российской 

Федерации (форма № 2П) 

3. Заграничный паспорт 

гражданина Российской 

Федерации 

4. Паспорт моряка 

.5. Удостоверение 

личности 

военнослужащего 

Российской Федерации 

6. Военный билет 

военнослужащего 

Российской Федерации 

 

 
Заявление на 

предоставление 

муниципальной услуги, 

подписанное 

непосредственно 

Заявителем 

Документ, 

удостоверяющий 

личность Заявителя 

(представителя 

заявителя); 

Документ, 

подтверждающий 

полномочия 

представителя Заявителя, 

уполномоченного на 

подачу     документов     и 

получение        результата 

разрешение на 

проведение 

земляных работ 

- разрешение на 

проведение 

аварийно – 

восстановительных 

работ 

разрешения на 

проведение 

земляных работ); 

- закрытие 

разрешения на 

проведение 

земляных работ); 

- решение об 

отказе в выдаче 

разрешения на 

проведение 

земляных работ 



     документов в 

Орган в срок, 

не 

превышающи 

х 2 рабочих 

дней, со дня 

их 

поступления в 

многофункцио 

нальный 

центр. 

 оказания муниципальной 

услуги (в случае 

обращения представителя 

заявителя); 

Документ, 

подтверждающий 

полномочия 

юридического лица; 

Проект производства 

работ; 

Календарный график 

производства работ 

Свидетельство о допуске 

к работам по 

строительству, 

реконструкции, 

капитальному   ремонту, 

которые    оказывают 

влияние на безопасность 

объектов  капитального 

строительства, на право 

ведения       работ 

исполнителем, указанным 

в Заявлении (для работ, 

требующих     наличие 

данного свидетельства); 

Приказ о  назначении 

работника, 

ответственного за 

производство земляных 

работ с указанием 

контактной информации 

(для юридических лиц, 

являющихся 

исполнителем работ); 

Договор о 

присоединении к сетям 

инженерно-технического 

обеспечения или 

технические   условия   на 

 



       подключение к сетям 

инженерно-технического 

обеспечения   (при 

подключении к сетям 

инженерно-технического 

обеспечения); 

Согласования с 

эксплуатационными 

организациями, 

физическими или 

юридическими лицами, 

индивидуальными 

предпринимателями, в 

чьем ведении находятся 

объекты, в районе 

которых проводятся 

земляные работы 

(линейные  объекты, 

объекты недвижимого 

имущества, прочие); 

Договор   со 

специализированной 

подрядной организацией 

о проведении работ по 

восстановлению 

благоустройства 

территории, включая 

работы  по 

восстановлению 

асфальтобетонного 

покрытия и нарушенного 

плодородного слоя земли, 

газонов, зеленых 

насаждений; 

Схема организации 

движения транспорта и 

пешеходов в случае 

закрытия  или 

ограничения движения на 

период          производства 

 



       работ с приложением 

копии уведомления 

соответствующего 

подразделения ГИБДД о 

предстоящих земляных 

работах (при проведении 

работ на проезжей части 

дорог или тротуарах); 

Уведомление о месте и 

сроках проведения работ, 

а также  утвержденная 

схема передаются в 

подразделения 

Госавтоинспекции на 

региональном  или 

районном уровне, 

осуществляющие 

федеральный 

государственный надзор в 

области безопасности 

дорожного движения на 

участке дороги, где 

планируется проведение 

работ, не менее чем за 

сутки. При проведении 

долговременных работ 

длительностью более 5 

суток соответствующее 

подразделение 

Госавтоинспекции 

информируется об адресе 

участка, на котором 

намечено проведение 

работ, сроках их 

проведения не менее чем 

за 7 суток. 

Распорядительный 

документ собственника 

(правообладателя) на снос 

здания, сооружения, 

 



       ликвидацию  сетей 

инженерно-технического 

обеспечения (при сносе 

зданий, сооружений, 

ликвидации  сетей 

инженерно-технического 

обеспечения); 

согласие заявителей   на 

обработку персональных 

данных. 

 

3 Предварительно 

е согласование 

предоставления 

земельного 

участка 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

- Земельный кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный конституционный закон от 

21.03.2014 № 6-ФКЗ «О принятии в 

Российскую Федерацию Республики Крым 

и образовании в составе Российской 

Федерации новых субъектов – Республики 

Крым и города федерального значения 

Севастополя»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59- 

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 18 июня 2001 г. № 

78-ФЗ «О землеустройстве»; 

- Федеральный закон от 25 октября 2001 г. 

№ 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 

221-ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости»; 

- Конституция Республики Крым; 

- постановление Совета министров 

Республики Крым от 7 октября 2014 года № 

369     «О     разработке     и     утверждении 

Физические и 

юридические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

 
МФЦ 

1) Заявление на 

предоставление 

муниципальной услуги, 

подписанное 

непосредственно 

Заявителем (Приложение 
№ 1 к настоящему 

Административному 

регламенту); 

В заявлении о 

предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка 

указываются: 

а) фамилия, имя и (при 

наличии) отчество, 

место жительства 

заявителя, реквизиты 

документа, 

удостоверяющего 

личность заявителя (для 

гражданина); 

б) наименование и место 

нахождения заявителя 

(для юридического 

лица), а также 

государственный 

регистрационный номер 

записи   о 

государственной 

регистрации 

- решение о 

предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка 

- решение об 

отказе в 

предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка 



   административных регламентов 

предоставления государственных услуг 

исполнительными  органами 

государственной власти Республики Крым»; 

- Устав Журавлѐвского сельского 

поселения; 

--Постановление администрации от 

30.09.2020 №84 Об утверждении 

административного регламента 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

   юридического лица в 

едином государственном 

реестре юридических 

лиц и 

идентификационный 

номер 

налогоплательщика, за 

исключением случаев, 

если заявителем является 

иностранное 

юридическое лицо; 
в) кадастровый номер 

земельного          участка, 

заявление о 
предварительном 

согласовании 

предоставления которого 

подано (далее - 

испрашиваемый 

земельный участок), в 

случае, если границы 

такого земельного 

участка подлежат 

уточнению  в 

соответствии с 

Федеральным     законом 

«О государственной 

регистрации 

недвижимости»; 

г) реквизиты решения об 

утверждении проекта 

межевания территории, 

если образование 

испрашиваемого 

земельного участка 

предусмотрено 

указанным проектом; 

д) кадастровый номер 

земельного участка или 

кадастровые номера 

земельных участков, из 
которых в соответствии 

 



       с проектом межевания 

территории, со схемой 

расположения 

земельного участка или с 

проектной 

документацией лесных 

участков предусмотрено 

образование 

испрашиваемого 
земельного участка, в 

случае, если сведения о 

таких земельных 

участках внесены в 

Единый 

государственный реестр 

недвижимости; 

е) основание 

предоставления 
земельного участка без 

проведения торгов из 

числа предусмотренных 

пунктом 2 статьи 39.3, 

статьей 39.5, пунктом 2 

статьи 39.6 или пунктом 

2 статьи          39.10 
Земельного Кодекса 

оснований, а также 

статьями 7, 18, 20, 20.1, 

22.1 Закона Республики 

Крым от 15.01.2015 № 

66-ЗРК/2015 «О 

предоставлении 

земельных участков, 

находящихся в 

государственной или 

муниципальной 

собственности,  и 

некоторых вопросах 

земельных отношений»; 

ж) вид права, на котором 

заявитель  желает 

приобрести земельный 

 



       участок, если 

предоставление 

земельного участка 

возможно на нескольких 

видах прав; 

з) цель использования 

земельного участка; 

и) реквизиты решения об 

изъятии земельного 

участка для 

государственных или 

муниципальных нужд в 

случае, если земельный 

участок предоставляется 

взамен земельного 

участка, изымаемого для 

государственных или 

муниципальных нужд; 

к) реквизиты решения об 

утверждении документа 

территориального 

планирования   и  (или) 

проекта планировки 

территории  в   случае, 

если земельный участок 

предоставляется    для 

размещения   объектов, 

предусмотренных 

указанными документом 

и (или) проектом; 

л) почтовый адрес и 

(или) адрес электронной 

почты для связи с 

заявителем. 

2) документы, 

подтверждающие право 

заявителя  на 

приобретение 
земельного участка без 

проведения торгов и 

предусмотренные 

перечнем, 

 



       установленным 

уполномоченным 

Правительством 

Российской Федерации 

федеральным органом 

исполнительной власти, 

за исключением 

документов, которые 

должны  быть 

представлены  в 

уполномоченный орган в 

порядке 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия; 

3) схема расположения 

земельного участка в 

случае, если 

испрашиваемый 
земельный   участок 

предстоит образовать и 

отсутствует    проект 

межевания территории, в 

границах  которой 

предстоит образовать 

такой земельный 

участок; 

4) проектная 
документация лесных 

участков в случае, если 

подано заявление о 

предварительном 

согласовании 

предоставления лесного 

участка, за исключением 

лесного   участка, 

образуемого  в  целях 

размещения линейного 

объекта; 

5) документ, 

подтверждающий 

полномочия 

 



       представителя заявителя, 

в случае, если с 

заявлением о 

предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка 

обращается 

представитель заявителя; 

6) заверенный перевод 

на русский язык 

документов  о 

государственной 

регистрации 

юридического лица в 

соответствии  с 

законодательством 

иностранного 

государства в случае, 

если заявителем является 

иностранное 

юридическое лицо; 

7) подготовленный 

садоводческим или 

огородническим 

некоммерческим 

товариществом реестр 

членов такого 

товарищества в случае, 

если подано заявление о 

предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка или 

о предоставлении 

земельного участка в 

безвозмездное 

пользование такому 

товариществу. 

8) Документ, 

удостоверяющий 

личность Заявителя 

 



       (представителя 

заявителя); 

9) Документ, 
подтверждающий 

полномочия 

юридического лица (в 

случае обращения 

юридического лица); 

10) Согласие заявителей 

на обработку 

персональных данных. 

 

4 Согласование 

проведения 

переустройства 

и (или) 

перепланировки 

помещения в 

многоквартирно 

м доме 

бесплатно - Конституцией Российской Федерации; 
- Жилищным кодексом Российской 

Федерации; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 

189-ФЗ «О введении в действие Жилищного 

кодекса Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 

- Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 

«Об утверждении формы заявления о 

переустройстве и (или) перепланировке 

жилого помещения и формы документа, 

подтверждающего принятие решения о 

согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения»; 

- Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 13 октября 1997 

№ 1301 «Об утверждении Положения о 

государственном учете жилищного фонда в 

Российской Федерации»; 

-Уставом Журавлѐвского сельского 

поселения. 

- Постановление администрации от 

30.09.2020 №83 Об утверждении 

административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства 

и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» 

Физическое 

лицо, 

Юридическое 

лицо 

45 

календарных 

дней 

- Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

МФЦ; 

- РПГУ; 

- почтовая связь. 

заявление о 

переустройстве и (или) 

перепланировке жилого 

помещения 

ри пользовании жилым 

помещением на 

основании договора 

социального найма 

заявление подписывается 

нанимателем 

(нанимателями), 

указанным(ми)   в 

договоре;  при 

пользовании жилым 

помещением на 

основании договора 

аренды – арендатором 

(арендаторами);   при 

пользовании  жилым 

помещением на праве 

собственности    - 

собственником 

(собственниками). 

документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя 

(заявителей), 

являющегося физическим 

лицом, либо личность 

решение о 

согласовании 

проведения 

переустройства и 

(или) 

перепланировки 

жилого помещения 

в многоквартирном 

доме 

- решение об 

отказе в 

согласовании 

переустройства и 

(или) 

перепланировки 

жилого помещения 

в многоквартирном 

доме 

Решение о 

согласовании 

переустройства и 

(или) 

перепланировки 

жилого помещения 

в многоквартирном 

доме является 

основанием 

проведения 

переустройства и 



       представителя 

физического или 

юридического лица; 

документ, 

удостоверяющий права 

(полномочия) 

представителя 

физического или 

юридического лица, если 

с заявлением обращается 

представитель заявителя; 

документ, 

подтверждающий 

полномочия 

юридического лица; 

подготовленный и 

оформленный в 

установленном порядке 

проект переустройства и 

(или) перепланировки 

переустраиваемого и(или) 

перепланируемого 

жилого помещения в 

многоквартирном доме. 

Согласие всех 

собственников 

помещений в 

многоквартирном доме, в 

случае, если 

реконструкция, 

переустройство и (или) 

перепланировка 

помещений невозможны 

без присоединения к ним 

части общего имущества 

в многоквартирном доме, 

на такие реконструкцию, 

переустройство и (или) 

перепланировку 

помещений. 

(или) 

перепланировки 

жилого помещения 

в многоквартирном 

доме. 



       согласие в письменной 

форме всех членов семьи 

нанимателя (в том числе 

временно отсутствующих 

членов семьи 

нанимателя), 

занимающих 

переустраиваемое и(или) 

перепланируемое жилое 

помещение на основании 

договора социального 

найма (в случае, если 

заявителем является 

уполномоченный 

наймодателем на 

представление 

предусмотренных 

настоящим пунктом 

документов наниматель 

переустраиваемого и(или) 

перепланируемого 

жилого помещения по 

договору социального 

найма) 

согласие заявителей на 

обработку персональных 

данных 

аявление предоставляется 

в  единственном 

экземпляре.  Документы, 

необходимые     для 

предоставления 

муниципальной  услуги, 

предоставляются в двух 

экземплярах,  один   из 

которых должен  быть 

подлинником. 

одлинник документа 

предоставляется только 

для просмотра в начале 

 



       предоставления 

муниципальной услуги с 

обязательным  возвратом 

заявителю. Допускается 

предоставление 

нотариально заверенной 

копии документа. 

 

5 Присвоение, 

изменение и 

аннулирование 

адресов объекта 

недвижимости 

бесплатно Федеральный Закон от 06.10.2003 г. № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 

- Земельный Кодекс Российской 

Федерации от 25.09.2001 г. № 136-ФЗ; 

- Федеральный Закон от 02.05.2006 г. № 

59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской федерации»; 

- Постановление Правительства 

Российской Федерации № 1221 от 

19.11.2014г «Об утверждении Правил 

присвоения, изменения и аннулирования 

адресов»; 

- Постановление администрации от 

30.09.2020 №87 Об утверждении 

административного регламента 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Присвоение, изменение и 

аннулирование адресов объекта 

недвижимости» 

- Устав муниципального образования 

Журавлѐвского сельское поселение 

Симферопольского района Республики 

Крым; 

Физические, 

юридические 

лица 

29 рабочих 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- личное 

обращение в 

МФЦ; 

- РПГУ; 

- почтовая связь 

заявление для присвоения 

(изменения, 

аннулирования адреса 

(адресов) объекту 

(объектам) адресации, 

подписанное 

непосредственно 

Заявителем); 

документ, 

удостоверяющий 

личность Заявителя 

(представителя 

заявителя); 

документ, 

подтверждающий 

полномочия 

представителя Заявителя, 

уполномоченного на 

подачу документов и 

получение результата 

оказания муниципальной 

услуги (в случае 

обращения представителя 

заявителя); 

документ, 

подтверждающий 

полномочия 

юридического лица (в 

случае обращения 

юридического лица); 

правоустанавливающие и 

(или) 

правоудостоверяющие 

- решение о 

присвоении 

(изменении, 

аннулировании) 

адреса (адресов) 

объекту (объектам) 

адресации; 

- решение      об 

отказе в 

присвоении адреса 

объекту адресации 

или в 

аннулировании 

адреса объекту 

адресации 

(Приложение №2 к 

Административном 

у регламенту). 



       документы на объект 

(объекты) адресации, если 

право на него (них) не 

зарегистрировано в 

Едином государственном 

реестре прав на 

недвижимое имущество и 

сделок с ним; 

решение общего собрания 

собственников 

помещений в 

многоквартирном доме; 

согласие заявителей на 

бработку персональных 

анных. 

 

6 Предоставление 

сведений из 

реестра 

муниципальног 

о имущества 

муниципальног 

о образования 

бесплатно -Конституция Российской Федерации; 
-Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

-Федеральный конституционный закон от 

21.03.2014 года № 6-ФКЗ «О принятии в 

Российскую Федерацию Республики Крым 

и образовании в составе Российской 

Федерации новых субъектов – Республик 

Крым и города федерального значения 

Севастополя»; 

-Федеральный закон от 02.05.2006 года № 

59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения 

граждан Российской Федерации»; 

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

-Устав муниципального образования 

Журавлѐвское сельское поселение 

Симферопольского района Республики 

Крым, 

- Постановление администрации от 

30.09.2020 №88 Об утверждении 

административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление сведений из реестра 

муниципального имущества 

муниципального образования» 

Физические, 

юридические 

лица 

10 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- личное 

обращение в 

МФЦ; 

- РПГУ; 

- почтовая связь 

1) Запрос на 

предоставление 

муниципальной  услуги, 

(Приложение  №3  к 

Административному 

регламенту). 

2) Документ, 

удостоверяющий личность 

Заявителя (представителя 

заявителя); 

3) Документ, 

подтверждающий 

полномочия представителя 

Заявителя, 

уполномоченного  на 

подачу документов и 

получение  результата 

оказания муниципальной 

услуги (в  случае 

обращения представителя 

заявителя); 

4) Документ, 

подтверждающий 

полномочия юридического 

лица; 

5) согласие 

заявителей на обработку 

персональных данных. 

- выписка 

из реестра 
муниципального 

имущества 

муниципального 

образования 

(приложение № 1 к 

Административно 

му регламенту); 

- выдача 

справки об 

отсутствии 

информации в 

реестре 

муниципального 

имущества 

муниципального 

образования 

(приложение № 2 к 

Административно 

му регламенту). 

- отказ в 

выдаче выписки из 

реестра 

муниципального 

имущества 

(приложение № 5 к 

Административно 

му регламенту) 



         

7 Предоставление 

в 

собственность, 

аренду, 

постоянное 

(бессрочное) 

пользование, 

безвозмездное 

пользование 

земельных 

участков, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности, 

без проведения 

торгов 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

- Земельный кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137- 

ФЗ "О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ “Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг”; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131- 

ФЗ “Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации”; 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221- 

ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости»; 

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 

года № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»; 

- Постановление  Правительства 

Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 

“О разработке и утверждении 

административных регламентов исполнения 

государственных функций и 

административных   регламентов 

предоставления государственных услуг”; 

- Постановление Совета министров 

Республики Крым от 16.02.2015 № 44 «Об 

утверждении Порядка подготовки схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане 

территории и проекта межевания 

территории»; 

- Постановление администрации от 

30.09.2020 №89 Об утверждении 

административного регламента 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление в собственность, 

аренду, постоянное (бессрочное) 

пользование,    безвозмездное   пользование 

земельных участков, находящихся в 

муниципальной        собственности,        без 

Физические, 

юридические 

лица, 

индивидуальн 

ые 

предпринимат 

ели 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- личное 

обращение в 

МФЦ; 

- РПГУ; 

- почтовая связь 

 
- заявление содержащее 

следующую информацию: 

 

1) фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), 

место жительства 

заявителя и реквизиты 

документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя (для 

гражданина); 

 

2) наименование и место 

нахождения заявителя (для 

юридического лица), а 

также государственный 

регистрационный номер 

записи о государственной 

регистрации юридического 

лица в едином 

государственном реестре 

юридических лиц, 

идентификационный номер 

налогоплательщика, за 

исключением случаев, если 

заявителем является 

иностранное юридическое 

лицо; 

3) кадастровый номер 

испрашиваемого 

земельного участка; 

 

4) основание 

предоставления земельного 

участка без проведения 

торгов из числа 

предусмотренных пунктом 

направление 

(выдача) заявителю 

постановления 

администрации 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения о 

предоставлении 

земельных 

участков в 

постоянное 

(бессрочное) 

пользование, 

проекта договора 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

земельным 

участком; 

- уведомление об 

отказе в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 



   проведения торгов» 
- Устав Журавлѐвского сельского 

поселения; 

   2 статьи 39.3, статьей 39.5, 

пунктом 2 статьи 39.6 или 

пунктом 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса 

Российской Федерации, а 

также статьями 7, 18, 20, 

20.1, 22.1 Закона 

Республики Крым  от 

15.01.2015 № 66-ЗРК/2015 

«О предоставлении 

земельных участков, 

находящихся в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, и 

некоторых вопросах 

земельных отношений»; 

 

5) вид права, на котором 

заявитель желает 

приобрести земельный 

участок, если 

предоставление земельного 

участка указанному 

заявителю допускается на 

нескольких видах прав; 

6) реквизиты решения об 

изъятии земельного 

участка для 

государственных или 

муниципальных нужд в 

случае, если земельный 

участок предоставляется 

взамен земельного участка, 

изымаемого для 

государственных или 

муниципальных нужд; 

 

7) цель использования 

 



       земельного участка; 

 

8) реквизиты решения об 

утверждении документа 

территориального 

планирования и (или) 

проекта планировки 

территории в случае, если 

земельный участок 

предоставляется для 

размещения объектов, 

предусмотренных этим 

документом и (или) этим 

проектом; 

 

9) реквизиты решения о 

предварительном 

согласовании 

предоставления земельного 

участка в случае, если 

испрашиваемый земельный 

участок образовывался или 

его границы уточнялись на 

основании данного 

решения; 

 

10) почтовый адрес и (или) 

адрес электронной почты 

для связи с заявителем; 

 

- документ, 

подтверждающий личность 

заявителя, а в случае 

обращения представителя 

юридического или 

физического лица - 

документ, 

подтверждающий 

полномочия представителя 

юридического или 

физического лица в 

 



       соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации, 

копия которого заверяется 

должностным лицом 

Органа и приобщается к 

поданному заявлению; 

- заверенный перевод на 

русский язык документов о 

государственной 

регистрации юридического 

лица в соответствии с 

законодательством 

иностранного государства 

в случае, если заявителем 

является иностранное 

юридическое лицо; 

 

- подготовленный 

садоводческим или 

огородническим 

некоммерческим 

товариществом реестр 

членов такого 

товарищества в случае, 

если подано заявление о 

предоставлении земельного 

участка в безвозмездное 

пользование такому 

товариществу; 

 

- документы, 

подтверждающие право 

заявителя на приобретение 

земельного участка без 

проведения торгов, 

предусмотренные 

перечнем, утвержденным 

приказом 

Минэкономразвития 

 



       России от 12.01.2015 г № 1 

«Об утверждении перечня 

документов, 

подтверждающих право 

заявителя на приобретение 

земельного участка без 

проведения торгов», за 

исключением документов, 

которые должны быть 

представлены в 

уполномоченный орган в 

порядке 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия. 

 

11) согласие заявителей на 

обработку персональных 

данных. 

 

8 Утверждение 

схемы 

расположения 

земельного 

участка на 

кадастровом 

плане 

территории 

бесплатно В соответствии с Конституцией 

Российской Федерации; 

с Гражданским кодексом Российской 

Федерации; 

с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации; 

с Земельным кодексом Российской 

Федерации; 

с Жилищным кодексом Российской 

Федерации; 

с Федеральным законом от 25 октября 

2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской 

Федерации»; 

с Федеральным законом от 29 декабря 

2004 г. № 189-ФЗ «О введении в действие 

Жилищного кодекса Российской 

Федерации»; 

с Федеральным законом от 06 октября 

2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

с Федеральным законом от 21 июля 1997 

г. № 122-ФЗ «О государственной 

Физические, 

юридические 

лица, 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- личное 

обращение в 

МФЦ; 

- РПГУ; 

- почтовая связь 

1) Заявлениу 
2) Документ, 

удостоверяющий личность 

Заявителя (представителя 

заявителя); 

3) Документ, 

подтверждающий 

полномочия представителя 

Заявителя, 

уполномоченного  на 

подачу документов и 

получение  результата 

оказания муниципальной 

услуги (в  случае 

обращения представителя 

заявителя); 

4) Документ, 

подтверждающий 

полномочия юридического 

лица; 

5) Согласие заявителей на 

обработку персональных 

данных 

6) Схема    расположения 

решение об 

утверждении 

схемы 

расположения 

земельного участка 

на кадастровом 

плане территории); 

-      решение      об 

отказе в 

утверждении 

схемы 

расположения 

земельного участка 

на кадастровом 

плане территории 

Схема 

расположения 

земельного участка 

утверждается 

решением органа 

местного 



   регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним»; 

с Федеральным законом от 24 июля 2007 

г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости»; 

с Федеральным законом от 30 марта 1999 

г. № 52-ФЗ «О санитарно- 

эпидемиологическом благополучии 

населения»; 

с Федеральным законом от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

с Федеральным законом от 02 мая 2006 г. 

№ 59-ФЗ «О Порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

с Федеральным законом от 27 июля 2006 

г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

с приказом Министерства экономического 

развития Российской Федерации от 27 

ноября 2014 г. № 762 «Об утверждении 

требований к подготовке схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане 

территории и формату схемы расположения 

земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории при 

подготовке схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории в форме 

электронного документа, формы схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане 

территории, подготовка которой 

осуществляется в форме документа на 

бумажном носителе»; 

с приказом Министерства экономического 

развития Российской Федерации от 14 

января 2015 г. № 7 «Об утверждении 

порядка и способов подачи заявлений об 

утверждении схемы расположения 

земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории, 

заявления    о    проведении    аукциона    по 
продаже земельного участка, находящегося 

   земельного участка или 

земельных участков на 

кадастровом плане 

территории. 

самоуправления, 

уполномоченного 

на предоставление 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

земельных 

участков, если 

иное не 

предусмотрено 

настоящим 

Земельным 

Кодексом 

Российской 

Федерации. 



   в государственной или муниципальной 

собственности, или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного 

участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, 

заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, заявления о 

предоставлении земельного участка, 

находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, и заявления 

о перераспределении земель и (или) 

земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности, в 

форме электронных документов с 

использованием информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет», а 

также требований к их формату»; 

Постановлением администрации от 

30.09.2020 №90 Об утверждении 

административного регламента 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Утверждение схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане 

территории» 

с Уставом Журавлѐвского сельского 

поселения. 

     

9 Переоформлени 

е прав или 

завершение 

оформления 

прав на 

земельные 

участки на 

территории 

муниципальног 

о образования 

бесплатно В соответствии с Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Земельным 

Кодексом Российской Федерации, 

Федеральным конституционным законом от 

21.03.2014 года №6-ФКЗ « О принятии в 

Российскую Федерацию Республики Крым 

и образовании в составе Российской 

Федерации новых субъектов – Республики 

Крым и города федерального значения 

Севастополя», Федеральным законом от 

24.07.2002г. №101-ФЗ «Об обороте земель 

сельскохозяйственного  назначения», 

Федеральном законе от 24.07.2007г. №221- 

ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости», Федеральном законе от 

02.05.2006г.№59-ФЗ «О  порядке 

физические 

или 

юридические 

лица 

65 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- личное 

обращение в 

МФЦ; 

- РПГУ; 

- почтовая связь 

1) Заявление о 

предоставлении земельного 

участка 

Заявление о 

предоставлении земельного 

участка должно содержать: 

1) фамилию, имя, отчество, 

место жительства 

заявителя и реквизиты 

документа, 

удостоверяющего личность 

заявителя (для 

гражданина); 

2) наименование и место 

нахождения заявителя (для 

юридического лица), а 

1)  решение  о 

предоставлении 

земельного участка 

(в случае если 

допустимо 

бесплатное 

предоставление 

земельного 

участка, а также в 

случае 

предоставления 

земельного участка 

в постоянное 

(бессрочное) 



   рассмотрения обращения граждан 

Российской Федерации», Федеральный 

закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об 

организации   предоставления 

государственных и муниципальных услуг», 

Закона Республики КРЫМ №38-ЗРК от 

31.07.2014г. « Об особенностях 

регулирования имущественных и земельных 

отношений на территории Республики 

Крым», Постановлением Совета Министров 

Республики Крым №313 от 02.09.2014 г. « 

Об утверждении Порядка переоформления 

прав или завершения оформления прав на 

земельные участки на территории 

Республики Крым»,  Приказом 

Минэкономразвития Российской Федерации 

от 13 сентября 2011г. №474 «Об 

утверждении перечня документов, 

необходимых для приобретения прав на 

земельные участки», Постановлением 

администрации от 30.09.2020 №91 Об 

утверждении  административного 

регламента 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Переоформление прав или 

завершение оформления прав на земельные 

участки на территории муниципального 

образования» 

с Уставом Журавлѐвского сельского 

поселения. 

   также государственный 

регистрационный номер 

записи о государственной 

регистрации юридического 

лица в  едином 

государственном реестре 

юридических   лиц, 

идентификационный номер 

налогоплательщика, за 

исключением случаев, если 

заявителем  является 

иностранное юридическое 

лицо; 

3) кадастровый номер 

испрашиваемого 

земельного участка (при 

наличии); 

4) основание 
предоставления земельного 

участка из числа 

оснований, 

предусмотренных статьями 

3 или 13 Закона №38-ЗРК; 

5) вид права, по которому 

заявитель желает 

приобрести земельный 

участок, если 

предоставление земельного 

участка указанному 

заявителю допускается по 

нескольким видам прав; 

6) цель использования 

земельного участка; 

7) реквизиты документа, 

подтверждающего право на 

приобретение земельного 

участка в порядке 

переоформления или 

завершения оформления 

прав; 

8) реквизиты решения об 

утверждении проекта 

межевания территории или 

проекта организации и 

застройки   территории,   в 
границах которой 

пользование); 

2) договор купли- 

продажи 

земельного участка 

(в случае если 

осуществляется 

продажа 

земельного 

участка); 

3) договор аренды 

земельного 

участка; 

4) договор 

безвозмездного 

пользования 

земельным 

участком; 

5) соглашение об 

установлении 

сервитута (при 

приобретении 

соответствующего 

права); 

6) решение об 

отказе  в 

удовлетворении 

заявления о 

предоставлении 

земельного 

участка; 

7) акт о передаче 

земельного 

участка. 
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       расположен   земельный 

участок (в случае если 

земельный      участок 

расположен  в  границах 

территории садоводческого 

или  огороднического 

некоммерческого 

товарищества)     (при 

наличии); 

9) площадь 

испрашиваемого 

земельного участка; 

10) почтовый адрес и (или) 

адрес электронной почты 

для связи с заявителем; 

11) согласие заявителей на 

обработку персональных 

данных. 

 

10 Передача в 

собственность 

граждан 

занимаемых 

ими жилых 

помещений, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

(приватизация 

жилого фонда) 

муниципальног 

о образования 

бесплатно -Федерального закона от 29.11.2014 № 

377-ФЗ «О развитии Крымского 

федерального округа и свободной 

экономической зоне на территориях 

Республики Крым и города федерального 

значения Севастополя», 

постановлением Правительства 

Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 

«О разработке и утверждении 

административных регламентов исполнения 

государственных   функций и 

административных     регламентов 

предоставления государственных услуг», 

Постановления  Совета министров 

Республики Крым от 07.10.2014№369 «О 

разработке и   утверждении 

административных регламентов 

предоставления государственных услуг 

исполнительными  органами 

государственной власти Республики Крым», 

Постановления Государственного Совета 

Республики Крым от 20.05.2015 № 634-1/15 

«О некоторых вопросах приватизации 

жилых помещений на территории 

Республики Крым», Постановлением 

администрации   от   30.09.2020   №92   Об 
утверждении административного 

Физические 

лица 

60 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- личное 

обращение в 

МФЦ; 

-документ, 
удостоверяющий личность 

Заявителя (представителя 

заявителя), всех членов 

семьи Заявителя; 

- заявление (заявления) на 

приватизацию занимаемого 

жилого помещения, 

подписанное  всеми 

совершеннолетними 

членами семьи нанимателя 

зарегистрированными в 

приватизируемом жилом 

помещении, за 

несовершеннолетних, не 

достигших возраста 14 лет, 

заявление подписывают 

родители (усыновители), 

опекуны (приложение №1 к 

Административному 

регламенту); 

- заявления от совместно 

проживающих 

совершеннолетних членов 

семьи, не желающих 

принимать участие в 

приватизации  жилого 

договор передачи в 

собственность 

граждан 

занимаемых ими 

жилых помещений, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности 

(приватизация 

муниципального 

жилого фонда)); 

- мотивированный 

отказ в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 
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   регламента по  предоставлению 

муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений, находящихся в 

муниципальной    собственности 

(приватизация  жилого  фонда) 

муниципального образования» 

Уставом муниципального образования, 

Администрация Журавлѐвского сельского 

поселения 

   помещения, о согласии на 

передачу его  в 

собственность  других 

членов семьи (при 

необходимости); 

-документ, 

подтверждающий право 

граждан на пользование 

жилым помещением; 

- справку из управляющей 

организации, 

осуществляющей 
деятельность по 

управлению 

муниципальным 

жилищным фондом – 

выписка из финансового- 

лицевого счета жилого 

помещения (квартиры) о 

состоянии расчетов по 

коммунальным 

начислениям; 

- разрешение органов 

опеки и попечительства на 

приватизацию 

государственного жилого 

помещения (в случае 

приватизации жилых 

помещений, в которых 

проживают исключительно 

несовершеннолетние в 

возрасте до 14 лет); 

 

- согласие родителей 
(усыновителей), 

попечителей и органов 

опеки    и попечительства 

на приватизацию 

государственного жилого 

помещения (в случае 

приватизации жилых 

помещений, в которых 

проживают исключительно 

несовершеннолетние в 

возрасте от 14 лет до 18 
лет); 

-документ, 



       подтверждающий 

полномочия представителя 

Заявителя, 

уполномоченного  на 

подачу документов и 

получение  результата 

оказания муниципальной 

услуги (в  случае 

обращения представителя 

заявителя); 

- справки о подтверждении 

неиспользованного права 

на приватизацию жилых 

помещений, выдаваемые по 

месту регистрации на 

территории Российской 

Федерации с 4 июля 1991 

года, а на территории 

Республики Крым - с 21 

марта 2014 года; 

- согласие заявителей на 

обработку персональных 

данных. 

 

11 «Предоставлени 

е информации 

о порядке 

предоставления 

жилищно- 

коммунальных 

услуг 

населению» 

бесплатно Жилищный кодекс Российской Федерации 

от 29.12.2004 года № 188-ФЗ; 

- Федеральный закон от 6.10.2003 года № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 2.05.2006 года № 

59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства РФ от 

06.05.2011 № 354 «О предоставлении 

коммунальных услуг собственникам и 

пользователям помещений в 

многоквартирных домах и жилых домов»; 

- Постановлением администрации от 

09.10..2017 №81 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о порядке 

предоставления жилищно-коммунальных 

услуг населению» 
- Уставом муниципального образования, 

Физические, 

юридические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

 
МФЦ 

–заявление 

- паспорт 

-согласие заявителей на 

обработку персональных 

данных. 

- предоставление 

исчерпывающей 

информации о 

порядке 

предоставления 

жилищно- 

коммунальных 

услуг населению; 

- отказ в 

предоставлении 

информации о 

порядке 

предоставления 

жилищно- 

коммунальных 

услуг населению с 

обоснованием 

причин отказа. 



   Администрация Журавлѐвского сельского 
поселения 

     

 
12 

Выдача справок 

о 

произведенном 

погребении и о 

месте 

жительства 

умершего 

гражданина на 

территории 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения» 

бесплатно -Федеральный закон от 06.10.2003 № 131- 

ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации», 

Федеральный закон от 27.10.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», 

постановлением Правительства Российской 

Федерации от 16.05.2011 № 373 «О 

разработке и  утверждении 

административных регламентов исполнения 

государственных  функций и 

административных    регламентов 

предоставления государственных услуг», 

постановлениее Совета министров 

Республики Крым от 08.10.2014 № 375 «О 

разработке и  утверждении 

административных      регламентов 

исполнения государственных  функций 

исполнительными       органами 

государственной власти Республики Крым», 

Постановлением  администрации  от 

22.05.2015 №11  Об утверждении 

административного   регламента   по 

предоставлению муниципальной   услуги 

«Выдача справок о произведенном 

погребении и о месте жительства умершего 

гражданина та территории Журавлѐвского 

сельского поселения» 

Уставом муниципального образования, 

Администрация Журавлѐвского сельского 
поселения 

Физические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- личное 

обращение в 

МФЦ; 

при запросе о погребении 

– паспорт заявителя, 

свидетельство о смерти; 

о месте жительства 

умершего – паспорт 

заявителя, свидетельство 

о смерти, данные 

похозяйственной книги 

- выдача справки 

лично; 

- направление 

справки  по 

почтовому адресу, 

указанному   в 

заявлении (в том 

случае, если 

заявитель 

потребовал 

направить справку 

почтой); 

- отказ в выдаче 

справки с 

указанием причин 

отказа. 

13 «Выдачи копий 

ордеров, 

справок об 

очерѐдности на 

жильѐ» 

бесплатно Жилищный кодекс Российской Федерации 

от 29.12.2004 №188-ФЗ, 

- Федеральный закон от 29.12.2004 №189- 

ФЗ «О введении в действие Жилищного 

кодекса Российской Федерации», 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 №59- 

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации», 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 

№ 152–ФЗ «О персональных данных» 

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 

210-ФЗ ( 

Физические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

а) заявление о 

предоставлении копии 

ордера, или справки об 

очередности на жилье 

(форма   заявления 

приведена в приложении 

1,2  настоящего 

Регламента); 

б) копия документа, 

удостоверяющего 
личность заявителя 

а) выдача  копии 

ордера, выдача 

справки об 

очередности на 

жилье; 

б) отказ в 

предоставлении 

услуги. 



   "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" 

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131- 

ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации" 

-Постановление администрации от 

15.04.2015 №07 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдачи копий ордеров, справок об 

очерѐдности на жильѐ» 

-Устав муниципального образования, 

Администрация Журавлѐвского сельского 

поселения 

   (заявителей); 
в) копия документа, 

удостоверяющий права 

(полномочия) 

представителя 

физического лица, если с 

заявлением обращается 

представитель заявителя 

(заявителей); 

г) согласие заявителя на 

обработку персональных 

данных. 

 

14 Выдача 

разрешения на 

размещение 

нестационарны 

х аттракционов, 

передвижных 

цирков и 

зоопарков на 

территории 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

Симферопольск 

ого района 

Республики 

Крым» 

бесплатно Конституция Российской Федерации; 
Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 

г. «Об общих принципах организации 

местного  самоуправления в  Российской 

Федерации»; 

Постановление Правительства РФ от 3 

декабря 2014 г. № 1300 «Об утверждении 

перечня видов объектов, размещение 

которых может осуществляться на землях 

или земельных участках, находящихся в 

государственной или муниципальной 

собственности, без предоставления 

земельных участков и установления 

сервитутов»; 

Закон Республики Крым от 1 июля 2016 г. № 

264-ЗРК/2016 «О порядке и условиях 

размещения на территории Республики Крым 

объектов, которые могут быть размещены на 

землях или земельных участках, находящихся 

в государственной или муниципальной 

собственности, без предоставления 

земельных участков и установления 

сервитутов»; 

Устав муниципального образования 

Журавлѐвского сельское поселение 

Симферопольского района Республики 

Крым; 

Физические, 

юридические 

лица 

45 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- заявление ; 
-копии  документов, 

удостоверяющих личность 

заявителя и представителя 

заявителя, и  документа, 

подтверждающего 

полномочия представителя 

заявителя, в случае если 

заявление    подается 

представителем заявителя, 

- для индивидуальных 

предпринимателей; 

- выписка из ЕГРЮЛ, (для 

индивидуальных 

предпринимателей - 

выписка из Единого 

государственного реестра 

индивидуальных 

предпринимателей),  а 

также копии 

учредительных документов 

- в случае если заявителем 

является юридическое 

лицо; 

- схема границ 

предполагаемых  к 

использованию земель или 

части земельного участка 

на кадастровом плане 

территории    с    указанием 

координат       характерных 

        Выдача 

разрешения на 

размещение 

нестационарных 

аттракционов, 

передвижных 

цирков и зоопарков 

на территории 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

Симферопольского 

района Республики 

Крым; 

        Отказ в 

выдаче разрешения 

на размещение 

нестационарных 

аттракционов, 

передвижных 

цирков и зоопарков 

на территории 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

Симферопольского 

района Республики 



   -Постановление администрации от 06.11.2018 
№124 Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на размещение нестационарных 

аттракционов, передвижных цирков и 

зоопарков на территории Журавлѐвского 

сельского поселения Симферопольского 

района Республики Крым» 

   точек границ территории - 

в случае если планируется 

использовать земли или 

часть земельного участка (с 

использованием системы 

координат, применяемой 

при ведении 

государственного кадастра 

недвижимости); 

- заключение 

уполномоченного 

муниципального органа в 

сфере градостроительства 

и архитектуры. 

Крым. 

15 «Заключение, 

расторжение, 

изменение 

договоров 

социального 

найма жилого 

помещения» 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

- Жилищный кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131- 

ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59- 

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152- 

ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- постановление Правительства 

Российской Федерации от 21.05.2005 № 

315 «Об утверждении типового договора 

социального найма жилого помещения»; 

- Конституция Республики Крым; 

- Закон Республики Крым от 21.08.2014г. 

№ 54-ЗРК «Об основах местного 

-Устав муниципального образования 

Журавлѐвского сельское поселение 

Симферопольского района Республики 

Крым; 

-Постановление администрации от 

23.09.2015       №43       Об       утверждении 

административного         регламента         по 

Физические, 

юридические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

-заявление: 

-выписка из финансового 

лицевого счета; 

копии документов, 

удостоверяющих 

личность  заявителя 

(нанимателя) и всех 

членов семьи нанимателя; 

копии документов, 

подтверждающих 

родственные отношения 

с заявителем 

(нанимателем); 

согласие заявителя на 

обработку персональных 

данных 

-документ, 

подтверждающий право 

пользование жилым 

помещением (решение 

исполнительного 

комитета 

соответствующего совета 

о предоставлении жилой 

площади или о 

переоформлении 

лицевого счета) 

заключение, 

расторжение, 

изменение 

договоров 

социального найма 

жилого помещения 

муниципального 

жилищного фонда 

с заявителем 

(нанимателем) в 

письменной форме. 



   предоставлению   муниципальной    услуги 
«Заключение, расторжение, изменение 

договоров социального найма жилого 

помещения» 

     

16 «Оформление 

договора на 

размещение 

нестационарны 

х торговых 

объектов» 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

“Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг”; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

“Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации”; 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ 

«О государственном кадастре 

недвижимости»; 

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года 

№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов 

в Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской 

Федерации от 16.05.2011 № 373 “О 

разработке и утверждении административных 

регламентов исполнения государственных 

функций и административных регламентов 

предоставления государственных услуг”; 

- Постановление Совета министров 

Республики Крым от 23 августа 2016 г. N 402 

"Об утверждении Порядка размещения и 

функционирования нестационарных 

торговых объектов на территории 

муниципальных образований в Республике 

Крым"; 

- Устав Журавлѐвского сельского поселения; 

- Постановление администрации от 

24.08.2017 №75 Об утверждении 

административного         регламента         по 
предоставлению    муниципальной    услуги 

Физические, 

юридические 

лица 

10 рабочих 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- заявление 

- заверенные 

хозяйствующим 

субъектом копии 

свидетельства  о 

регистрации, 

свидетельства о 

постановке на налоговый 

учет; устава (для 

юридических лиц); 

схему размещения НТО с 

привязкой к местности в 

масштабе 1:500 (в случае 

невозможности 

определения точного 

места размещения НТО 

на местности по данным 

Схемы); 

эскиз фасадов НТО в 

цвете в масштабе 1:50. 

заключение 

договора на 

размещение 

нестационарных 

торговых объектов 

(далее - НТО); 

отказ в заключении 

договора на 

размещение НТО. 



   «Оформление договора на размещение 
нестационарных торговых объектов» 

     

17 «Оформление 

договоров на 

приватизацию» 

бесплатно Конституция Российской 

Федерации, принятой 12 декабря 1993 г.; 

Жилищным Кодексом РФ от 

29.12.2004г. № 188-ФЗ; 

Федеральный закон Российской 

Федерации «О введении в действие 

Жилищного Кодекса РФ» от 29.12.2004г. № 

189-ФЗ; 

Закон РФ «О приватизации 

жилищного фонда в Российской 

Федерации» от 04.07.1991г. № 1541-1; 

Федеральный закон от 6 октября 

2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации; 

Федеральный Закон от 27.07.2010г. 
№ 210-ФЗ « Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Устав Журавлѐвского сельского 

поселения. 

- Постановление администрации от 

08.06.2015 №17 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Оформление договоров на приватизацию» 

Физические 

лица 

60 дней Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

по почте 

Заявление 

Ордер и договор 

социального найма на 

жилое помещение - 

оригиналы, ксерокопии 

этих документов. 

Паспорта, свидетельства 

о рождении детей, 

проживающих в 

приватизируемой 

квартире, оригиналы и 

ксерокопии. 

Справка о составе семьи. 

Документы и их 

светокопии. 

- справка о том, что 

право на приватизацию не 

использовано на всех 

участников приватизации 

- технический паспорт 

- кадастровый паспорт 

Выписка из реестра 

муниципальной 

собственности. 

Справку об отсутствии 

задолженности по найму 

жилья. 

договор жилого 

помещения 

гражданину 

18 «Ведение 

очередности 

граждан на 

получение в 

собственность 

(аренду) 

земельного 

участка, 

находящегося в 

муниципальной 

бесплатно - Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

- Земельный кодекс Российской 

Федерации; 

- Конституция Республики Крым; 

- Федеральный конституционный закон от 
21.03.2014 года № 6-ФКЗ «О 

принятии в Российскую Федерацию 

Республики Крым и образовании в составе 

Российской Федерации новых субъектов – 

Республик Крым и города 

федерального значения Севастополя»; 
- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 

Физическое 

лицо 

45 рабочих 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

 
почтовая связь 

–Заявление 

-копия паспорта 

заявителя (всех его 

страниц) или иного 

документа, 

достоверяющего в 

соответствии с 

законодательством 

Российской 

едерации личность 

заявителя; 

Постановления о 

постановке 

заявителя в 

очередь на 

получение 

бесплатно в 

собственность 

(аренду) 

земельного участка 

или об отказе в 

постановке в такую 



 собственности»  59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращения граждан 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Закон Республики Крым № 38-ЗРК от 

31.07.2014 года «Об особенностях 

регулирования имущественных и 

земельных отношений на территории 

Республики Крым»; 
- Закон Республики Крым № 66-ЗРК/2015 

от 15 января 2015 года «О 

предоставлении земельных участков, 

находящихся в государственной и 

муниципальной собственности, и 

некоторых вопросах земельных 

отношений» (далее – Закон); 

- Постановление Совета Министров 

Республики Крым № 41 от 10.02.2015 

года «Об утверждении Порядка ведения 

очередности граждан на получение в 

собственность (аренду) земельного 

участка, находящегося в собственности 

Республики Крым или муниципальной 

собственности»; 

- Устав Журавлѐвского сельского 

поселения 

- Постановление администрации от 

07.09.2016 №83 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Ведение очередности граждан на 

получение в собственность (аренду) 

земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности» 

   - копия документа, 

удостоверяющего права 

(полномочия) 

представителя 

явителя, если заявление 

предоставлено 

представителем 

заявителя; 

- копии документов, 

подтверждающих 

принадлежность 

заявителя к 

готной категории 

граждан; 

- копия  документа, 

подтверждающего факт 

постоянного проживания 

явителя   на территории 

муниципального 

образования городской 

округ 

имферополь Республики 

Крым (далее – городской 

округ) более 5 лет, 

редшествующих дате 

подачи Заявления. 

случае, если место 

регистрации заявителя не 

совпадает с местом 

роживания,  прилагается 

решение суда. 

- документы, 

подтверждающие состав 

семьи,  а также 

свидетельство о браке, 

опии свидетельств о 

рождении,  копии 

паспортов членов семьи; 

- расписка супруга (если 

имеется) об   отсутствии 

очередь. 



       недвижимого имущества 

о форме  согласно 

приложению 2 к Порядку 

ведения очередности 

граждан на получение в 

собственность (аренду) 

земельного  участка, 

находящегося в 

бственности Республики 

Крым или муниципальной 

собственности, 

вержденному 

Постановлением Совета 

Министров Республики 

Крым № 41 от 10.02.2015 

года (далее – Порядок); 

расписка 

совершеннолетних детей 

в возрасте до 23 лет 

 

19 Предоставление 

в собственность 

бесплатно 

земельных 

участков 

льготным 

категориям 

граждан» 

бесплатно Конституциея Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской 

Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации от 26.01.1996 № 14-ФЗ 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации от 26.11.2001 № 146-ФЗ 

Земельный кодекс Российской Федерации 

от 25.10.2001 № 136-ФЗ 

Градостроительный кодекс Российской 

Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ ( 

Федеральный закон от 21.07.1997 № 122- 

ФЗ «О государственной регистрации прав 

на недвижимое имущество и сделок с ним» 

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137- 

ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации» 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221- 

ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости» 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

Закон Республики Крым от 15 января 2015 

Физические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

 
По почте 

заявление о результате 

выбора земельного 

участка по форме 

согласно приложению 2 к 

настоящему регламенту, 

удостоверенное подписью 

получателя услуги; 

в случае согласия на 

предоставление 

предложенного 

земельного участка 

гражданин одновременно 

оформляет расписку об 

отсутствии или наличии 

изменений в сведениях, 

содержащихся в ранее 

представленных  им 

документах; 

в случае, когда 

предоставление 

земельного участка в силу 

- принятие 

решения о 

предоставлении 

гражданину 

выбранного 

земельного участка 

в собственность 

бесплатно, 

- принятие 

решения об отказе 

в предоставлении 

муниципальной 

услуги. 



   г. № 66-ЗРК/2015 «О предоставлении 

земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной 

собственности, и некоторых вопросах 

земельных отношений». 

- Устав Журавлѐвского сельского 

поселения 

- Постановление администрации от 

30.11.2017 №114 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность 

бесплатно земельных участков льготным 
категориям граждан» 

   норм действующего 

законодательства 

осуществляется в 

совместную 

собственность супругов, а 

земельный  участок 

приобретается   в 

собственность одного из 

супругов, к заявлению 

прилагается нотариально 

заверенное согласие 

второго супруга на такое 

приобретение. 

 

20 Предоставление 

в собственность 

или в аренду 

земельных 

участков 

собственникам 

зданий, 

строений, 

сооружений, 

расположенных 

на этих 

земельных 

участках» 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

- Земельный кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный конституционный закон от 

21.03.2014 № 6-ФКЗ «О принятии в 

Российскую Федерацию Республики Крым 

и образовании в составе Российской 

Федерации новых субъектов – Республики 

Крым и города федерального значения 

Севастополя»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59- 

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 18 июня 2001 г. № 

78-ФЗ «О землеустройстве»; 

- Федеральный закон от 25 октября 2001 г. 

№ 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 

221-ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости»; 

Физические,ю 

ридические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

 
По почте 

для заявителя - 

физического лица: 

фамилию, имя, отчество 

заявителя (фамилию, имя, 

отчество его 

уполномоченного 

представителя, 

действующего по 

нотариально заверенной 

доверенности); 

реквизиты документа, 

удостоверяющего 

личность физического 

лица  (его 

уполномоченного 

представителя): серия, 

номер, дата выдачи, кем 

выдан; 

адрес       проживания 

заявителя (его 

уполномоченного 

представителя) с 

указанием контактного 

номера телефона для 

связи; 

дата и подпись заявителя 

(его       уполномоченного 

- предоставление 

земельного участка 

в собственность 

бесплатно, за плату 

или в аренду; 

- отказ в 

предоставлении 

земельного 

участка. 



   - Федеральным законом Российской 

Федерации от 21.06.1999 № 122-ФЗ «О 

государственной регистрации прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- Приказом Министерства экономического 

развития и торговли Российской Федерации 

от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении 

перечня документов, необходимых для 

приобретения прав на земельный участок»; 

- Конституция Республики Крым; 

- Устав Журавлѐвского сельского 

поселения; 

- - Постановление администрации от 

30.11.2017 №114 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

Предоставление в собственность или в 

аренду земельных участков собственникам 

зданий, строений, сооружений, 

расположенных на этих земельных 

участках» 

   представителя); 

контактный телефон; 

способ получения ответа 

(лично, почтовым 

отправлением,  на 

электронную почту 

заявителя). 

для заявителя - 

юридического лица: 

полное наименование 

заявителя и фамилию, 

имя, отчество 

руководителя (его 

уполномоченного 

представителя); 

юридический адрес (место 

регистрации) с указанием 

контактного номера 

телефона для связи; 

ОГРН, ИНН заявителя; 

дата и подпись заявителя 

(его уполномоченного 

представителя); 

контактный телефон; 

- способ получения ответа 

(лично, почтовым 

отправлением,  на 

электронную почту 

заявителя). 

К  обращению 

(заявлению) заявителя 

прилагаются следующие 

документы, необходимые 

для предоставления 

муниципальной услуги: 

копия документа, 

удостоверяющего 

личность заявителя 

(заявителей), 

являющегося физическим 

 



       лицом, либо личность 

представителя 

физического или 

юридического лица; 

6.2.2. копия 

свидетельства о 

государственной 

регистрации физического 

лица в качестве 

индивидуального 

предпринимателя (для 

индивидуальных 

предпринимателей), 

копия свидетельства о 

государственной 

регистрации 

юридического лица (для 

юридических лиц) или 

выписка из 

государственных 

реестров о юридическом 

лице или индивидуальном 

предпринимателе, 

являющимся заявителем; 

копия документа, 

удостоверяющего права 

(полномочия) 

представителя 

физического или 

юридического лица, если 

с заявлением обращается 

представитель заявителя 

(заявителей); 

копии документов, 

удостоверяющих 

(устанавливающих) права 

на здание, строение, 

сооружение; 

сообщение заявителя 

(заявителей), содержащее 

 



       перечень всех зданий, 

строений, сооружений, 

распложенных  на 

земельном участке, в 

отношении которого 

подано заявление о 

приобретении прав, с 

указанием  их 

кадастровых   номеров   и 

адресных ориентиров. 

 

21 Выдача справок 

об участии 

(неучастии) в 

приватизации 

жилых 

помещений 

находящихся в 

собственности 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

Симферопольск 

ого района 

Республики 

Крым 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон от 04.07.1991 № 

1541-1 «О приватизации жилищного фонда 

в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59- 

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131- 

ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Закон Республики Крым от 21.08.2014 

№54-ЗРК «Об основах местного 

самоуправления в Республике Крым», 

- Устав муниципального образования 

Журавлѐвское сельское поселение 

Симферопольского района Республики 

Крым; 

- настоящий административный 

регламент; 

- иные нормативные, правовые акты 

Российской Федерации. 

Физические 

лица 

30 рабочих 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- документ, 

удостоверяющий личность 

заявителя (паспорт 

гражданина Российской 

Федерации, удостоверение 

личности военнослужащего 

Российской Федерации, 

общегражданский 

заграничный  паспорт 

гражданина Российской 

Федерации,  паспорт 

гражданина иностранного 

государства, свидетельство 

о рождении 

несовершеннолетнего (в 

случае подачи заявления от 

имени 

несовершеннолетнего в 

возрасте до 14 лет); 

- заявление       на 

выдачу справки 

(приложение № 1 к 

настоящему регламенту); 

- архивная справка 

формы № 9 с места 

жительства по которому 

выдаѐтся справка об 

участии(неучастии)  в 

приватизации жилого 

помещения, в случае, если 

на момент обращения 

гражданин зарегистрирован 

по месту жительства по 

другому адресу. 

- справка об 

участии граждан в 

приватизации 

жилых помещений, 

находящихся  в 

собственности 

муниципального 

образования 

Журавлѐвское 

сельское поселение 

Симферопольского 

района Республики 

Крым; 

- справка о 

неучастии граждан 

в  приватизации 

жилых помещений, 

находящихся в 

собственности 

Журавлѐвское 

сельское поселение 

Симферопольского 

района Республики 

Крым; 



22 «Рассмотрение 

обращений 

граждан о 

признании их, 

имеющими 

право на 

приобретение 

жилья 

экономического 

класса в рамках 

программы 

«Жилье для 

российской 

семьи» 

бесплатно - Конституция Российской 

Федерации («Российская газета», N 7, 

21.01.2009, «Собрание законодательства 

РФ», 26.01.2009, N 4, ст. 445); 

- Жилищный кодекс Российской 

Федерации («Собрание законодательства 

РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» («Собрание 

законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 

3822); 

- Федеральный закон от 02.05.2006 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации» («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 2006, № 19, ст. 

2060); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

(«Собрание законодательства Российской 

Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

- Указ Президента Российской 

Федерации от 07.05.2012г. № 600 «О мерах 

по обеспечению граждан Российской 

Федерации доступным и комфортным 

жильем и повышению качества жилищно- 

коммунальных услуг» (Собрание 

законодательства Российской Федерации от 

7 мая 2012 г. № 19 ст. 2337); 

- Постановление Правительства 

Российской Федерации от 05.05.2014г. № 

404 «О некоторых вопросах реализации 

программы «Жилье для российской семьи» 

в рамках государственной программы 

Российской Федерации «Обеспечение 

доступным и комфортным жильем и 

коммунальными услугами граждан 

Российской Федерации»; 

-          Постановление Правительства 

Российской Федерации от 16.05.2011№ 373 

«О         разработке         и         утверждении 

административных регламентов исполнения 

государственных функций и 

Физические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- по 

письменным 

обращениям 

заявителя, 

направляемым в 

Администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

посредством 

почтовой связи; 

- при 

обращении в 

МФЦ. 

1) заявление; 
2) документы, 

подтверждающие 

принадлежность 

гражданина-заявителя   к 

одной или    нескольким 

категориям     граждан, 

имеющих  право   на 

приобретение      жилья 

экономического класса в 

рамках     реализации 

программы «Жилье для 

российской   семьи»   в 

соответствии с пунктом 1.2. 

данного 

Административного 

регламента; 

3) документы или 

копии документов, 

содержащих сведения о 

совместно проживающих с 

гражданином членах его 

семьи, в том числе 

паспортов  или 

свидетельств о рождении 

(для несовершеннолетних 

членов семьи гражданина), 

документов, 

подтверждающих степень 

родства или свойства по 

отношению к гражданину и 

место постоянного 

проживания таких членов 

семьи гражданина; 

4) документ, 

подтверждающий 

полномочия представителя 

заявителя или членов его 

семьи - доверенность, 

оформленная   в 

соответствии с 

гражданским 

законодательством 

Российской Федерации 

(если обращается 

представитель); 

- включение 

заявителя в список 

граждан, имеющих 

право на 

приобретение 

жилья 

экономического 

класса в рамках 

программы «Жилье 

для российской 

семьи»; 

- отказ во 

включении 

заявителя в список 

граждан, имеющих 

право на 

приобретение 

жилья 

экономического 

класса в рамках 

программы «Жилье 

для российской 

семьи». 



   административных регламентов 

предоставления государственных услуг» 

(Собрание законодательства РФ", 

30.05.2011, N 22, ст. 3169.); 

- Постановление Совета министров 

Республики Крым от 19.08.2014г. № 275 

«Об утверждении Порядка установления 

категорий граждан, имеющих право на 

приобретение жилья экономического 

класса, формирования списков таких 

граждан и сводного по Республике Крым 

реестра таких граждан в рамках реализации 

программы «Жилье для российской семьи»; 

- Устав муниципального образования 

Журавлѐвское сельское поселение 

Симферопольского района Республики 

Крым; 

Постановление администрации от 

23.09.2015 №44 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Рассмотрение обращений граждан о 

признании их, имеющими право на 

приобретение жилья экономического класса 

в рамках программы «Жилье для 
российской семьи» 

   5) заявление- 

согласие на сбор и 

обработку персональных 

данных. 

 

23 «Выдача 

разрешений на 

снос 

(пересадку, 

вырубку) 

зеленых 

насаждений 

произрастающи 

х на земельных 

участках, 

находящихся в 

бесплатно • Конституция Российской 

Федерации; 

• Федеральный закон от 10.01.2002 

№ 7-ФЗ «Об охране окружающей среды; 

• Федеральный закон от 02.05.2006 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращения граждан Российской 

Федерации»; 

• Федеральный закон от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

• Устав муниципального образования 

Журавлѐвское сельское поселение 

физические и 

юридические 

лица 

30 рабочих 

дней. 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

1) заявление о 

выдаче разрешения на 

снос (пересадку, вырубку) 

зеленых насаждений 

2) для физических 

лиц: 

• копия документа, 

подтверждающего 

личность заявителя 

(паспорт); 

• документ, 

• выдача 

разрешения на снос 

(пересадку, 

вырубку) зеленых 

насаждений; 

• 

уведомлен 

ие об отказе в 

выдаче разрешения 

на снос (пересадку, 

вырубку) зеленых 

муниципальной 
собственности» 

 Симферопольского    района     Республики 
Крым, утвержденный решением 

Журавлѐвского сельского совета от 

21.11.2014 №3/14 с изменениями, 

внесенными решением Журавлѐвского 

сельского совета от 12.08.2015 №01/15; 

• Правила благоустройства 

   удостоверяющий права 

(полномочия) 

физического лица, если с 

заявлением обращается 

представитель заявителя 

(доверенность). 

насаждений 



   территории Журавлѐвского сельского 

поселения Симферопольского района 

Республики Крым, утвержденные решением 

9 сессии 1 созыва Журавлѐвского сельского 

совета Симферопольского района 

Республики Крым от 03.02.2015 № 6/2015; 

Постановление администрации от 

14.09.2017 №79 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

Выдача разрешений на снос (пересадку, 

вырубку) зеленых  насаждений 

произрастающих на земельных участках, 

находящихся        в муниципальной 

собственности» 

   3)   для юридических 

лиц: 

• копия устава, 

заверенная данным 

юридическим лицом; 

• копия документа, 

подтверждающего 

соответствующие 

полномочия 

представителя 

юридического лица; 

• копия 

свидетельства о 

государственной 

регистрации 

юридического  лица, 

заверенная данным 

юридическим лицом; 

• копия 

свидетельства о 

постановке заявителя на 

учет в налоговом органе 

Российской Федерации. 

4)         в случае 

строительства новых и 

реконструкции 

существующих зданий, 

строений, сооружений, 

коммуникаций, 

предусмотренных 

действующей 

градостроительной 

документацией: 

• схема земельного 

участка с указанием 

зеленых насаждений, 

подлежащих вырубке; 

• правоустанавлива 

ющие документы на 

 



       земельный участок; 

• проектная 

документация, 

согласованная с 

владельцами 

(пользователями) 

земельных участков, 

владельцами сетей 

инженерно-технического 

обеспечения; 

• график 

выполнения работ; 

• гарантийное 

обязательство на вывоз и 

утилизацию древесины. 

5)         в случае 

обслуживания объектов 

инженерного 

благоустройства, 

коммуникаций: 

• схему с 

указанием охранной зоны 

и зоны производства 

работ, с указанием 

зеленых насаждений, 

попадающих в зону 

производства работ; 

• график 

выполнения работ; 

• гарантийное 

обязательство на вывоз и 

утилизацию древесины; 

6) в    случае 

восстановления 

нормативов освещения 

жилых  и  нежилых 

помещений: 

• информация о 

количестве деревьев, 

 



       кустарников, подлежащих 

вырубке, диаметре их 

стволов и породный 

состав; 

• график 

выполнения работ; 

• гарантийное 

обязательство на вывоз и 

утилизацию древесины. 

7)         в случае 

удаления аварийных 

деревьев: 

• информация о 

количестве деревьев, 

кустарников, подлежащих 

вырубке, диаметре их 

стволов и породный 

состав; 

• график 

выполнения работ; 

• гарантийное 

обязательство на вывоз и 

утилизацию древесины. 

 

24 «Совершение 

нотариальных 

действий 

администрацие 

й 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения» 

Оплата 

нотариальных 

действий, 

совершаемых 

должностным 

лицом 

администрации, 

производится в 

порядке, 

установленном 

статьей 22 Основ 

законодательства 

о нотариате. 

- Конституцией Российской Федерации 
- Конституцией Республики Крым 

- Гражданским кодексом Российской 

Федерации (далее - ГК РФ); 

- Налоговым кодексом Российской 

Федерации от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ; 

- Федеральным законом Российской 

Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 

59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Постановлением Верховного совета 

Российской Федерации от 11 февраля 1993 

года № 4463-1 «О порядке введения в 

действие          Основ          законодательства 
Российской Федерации о нотариате» (далее 

Физические, 

юридические 

лица 

30 

календарных 

дней 

рассмотрения 

(30 минут 

предоставлени 

е услуги) 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

- удостоверение 

завещания: 

паспорт или другие 

документы, 

удостоверяющие 

личность заявителя 

(свидетельство  о 

рождении (данные о 

личности 

несовершеннолетнего 

гражданина Российской 

Федерации, не 

достигшего четырнадцати 

лет, устанавливаются по 

свидетельству  о 

- удостоверенное 

завещание; 

- удостоверенная 

доверенность; 

- принятие мер по 

охране 

наследственного 

имущества; 

- 

свидетельствовани 

е верности копии 

документов и 

выписок из них; 

- 

засвидетельствован 



   - Основы законодательства о нотариате); 

Основы законодательства российской 

Федерации «О нотариате» от 11.02.1993 г. 

№ 4462-1; 

- Приказом Минюста Российской 

Федерации от 10.04.2002 г. № 99 «Об 

утверждении Форм реестров для 

регистрации нотариальных действий, 

нотариальных свидетельств и 

удостоверительных надписей на сделках и 

свидетельствуемых документах»; 

- Приказ Минюста РФ от 27.12.2007 г. № 
256 «Об утверждении Инструкции о 

порядке совершения нотариальных 

действий главами местных администраций 

поселений и муниципальных районов и 

специально   уполномоченными 

должностными лицами местного 

самоуправления  поселений  и 

муниципальных районов» (далее - 

Инструкция); 

- Законом Республики Крым от 08.08.2014 

№ 54-ЗРК «Об основах местного 

самоуправления в Республике Крым»; 

- Уставом Журавлѐвского сельского 

поселения. 

- Постановление администрации от 

30.12.2015 №101 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Совершение нотариальных действий 

администрацией Журавлѐвского сельского 

поселения» 

   рождении, 

предъявляемому его 

законными 

представителями); 

паспорт моряка; 

удостоверение личности 

военнослужащего РФ; 

военный билет (является 

документом, 

удостоверяющим 

личность солдат, 

матросов, сержантов и 

старшин, проходящих 

военную службу по 

призыву или контракту, а 

также курсантов военных 

образовательных 

учреждений 

профессионального 

образования на время их 

обучения). 

документы об уплате 

государственной 

пошлины   или 

нотариального тарифа. 

- удостоверение 

доверенностей: 

ля физических лиц: 

паспорт или другие 

документы, 

удостоверяющие 

личность заявителя; 

документы об уплате 

государственной 

пошлины   или 

нотариального тарифа. 

для юридических лиц: 

учредительные документы 

юридического лица; 

документы, 

ие подлинности 

подписи на 

документе; 

- удостоверение 

факта нахождения 

гражданина в 

живых; 

- удостоверение 

тождественности 

собственноручной 

подписи инвалида 

по зрению, 

проживающего на 

территории 

поселения, с 

факсимильным 

воспроизведением 

его 

собственноручной 

подписи; 

- удостоверение 

факта нахождения 

гражданина в 

определенном 

месте; 

- удостоверение 

тождественности 

гражданина с 

лицом, 

изображенным на 

фотографии; 

- удостоверение 

времени 

предъявления 

документов; 

- удостоверение 

равнозначности 

электронного 

документа 

документу на 



       подтверждающие 

избрание (назначение) 

руководителя, 

составленные   в 

соответствии с порядком 

избрания (назначения), 

установленным уставом 

юридического  лица 

(например, протокол 

общего собрания, 

протокол заседания 

правления об избрании 

(назначении), приказ о 

назначении директором 

(генеральным 

директором). 

подтверждение 

полномочий 

представителя 

юридического лица, 

действующего по 

доверенности 

юридического лица, 

должностному лицу 

местного самоуправления 

должны быть 

представлены: 

учредительные документы 

юридического лица; 

доверенность от имени 

юридического лица за 

подписью его 

руководителя или иного 

лица, уполномоченного 

на это его 

учредительными 

документами, с 

приложением оттиска 

печати этой организации. 

документы   об    уплате 

бумажном 

носителе; 

- удостоверение 

равнозначности 

документа на 

бумажном 

носителе 

электронному 

документу; 

- дубликат 

завещания, 

договора купли- 

продажи; 

- отказ в 

совершении 

нотариального 

действия с 

указанием 

мотивированных 

причин отказа. 



       государственной 

пошлины или 

нотариального тарифа. 

- свидетельствование 

верности копий 

документов и выписок из 

них: 

паспорт или другие 

документы, 

удостоверяющие 

личность заявителя; 

документы, 

представленные    для 

свидетельствования 

верности  копий  или 

выписок из них, объем 

которых превышает один 

лист, должны  быть 

прошиты, пронумерованы 

и скреплены оттиском 

печати организации, от 

которой    исходят 

документы; 

документы об уплате 

государственной 

пошлины   или 

нотариального тарифа. 

- свидетельствование 

подлинности подписи на 

документах: 

паспорт или другие 

документы, 

удостоверяющие 

личность заявителя; 

документы об уплате 

государственной 

пошлины   или 

нотариального тарифа. 

- выдача дубликата 

завещания,  договора 

 



       купли-продажи: 

паспорт или другие 

документы, 

удостоверяющие 

личность заявителя; 

свидетельство о смерти 

завещателя; 

документы об уплате 

государственной 

пошлины   или 

нотариального тарифа. 

 

25 «Согласование 

проведения 

собраний, 

митингов, 

демонстраций, 

шествий и 

пикетирований 

на территории 

муниципальног 

о образования 

Журавлѐвское 

сельское 

поселение 

Симферопольск 

ого района 

Республики 

Крым» 

бесплатно - Конституция Российской Федерации ; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131- 

ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 19.05.1995 № 82- 

ФЗ «Об общественных объединениях»; 

- Федеральный закон от 26.09.1997 № 125- 

ФЗ «О свободе совести и религиозных 

объединениях»; 

- Федеральный закон от 11.06. 2001 № 95- 

ФЗ «О политических партиях»; 

- Федеральный закон от 19.06.2004 № 54- 

ФЗ «О собраниях, митингах, 

демонстрациях, шествиях и 

пикетированиях»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59- 

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8- 

ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности государственных органов и 

органов местного самоуправления» 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210- 

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Закон Республики Крым от21.08.2014 № 

56-ЗРК «Об обеспечении условий 

реализации права граждан Российской 

Федерации на проведение собраний, 

митингов, демонстраций и пикетирований в 

Республике Крым»; 

- Постановление Совета министров 

Республики Крым от 07.10.2014 № 369 «О 

Физические 

лица 

достигшие 

возраста 18 

лет, митингов 

и собраний - 

16 лет), 

политические 

партии, 

другие 

общественные 

объединения и 

религиозные 

объединения, 

их 

региональные 

отделения и 

иные 

структурные 

подразделения 

, взявшие на 

себя 

обязательство 

по 

организации и 

проведению 

публичного 

мероприятия. 

3-5 рабочих 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

 
Уведомление 

 

удостоверяющие личность 

гражданина Российской 

Федерации; 

свидетельствующие о 

достижении физическим 

лицом – организатором 

публичного мероприятия – 

возраста, 

предусмотренного 

федеральным 

законодательством (в 

зависимости от формы 

публичного мероприятия); 

 

- свидетельствующие о 

государственной 

регистрации юридического 

лица – организатора 

публичного мероприятия – 

при наличии у него статуса 

юридического лица; 

 

- подтверждающие 

полномочия лица 

выступать от имени 

организатора публичного 

мероприятия (для 

согласовании 

проведения 

публичного 

мероприятия либо 

мотивированный 

отказ в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги. 



   разработке и утверждении 
административных регламентов 

предоставления государственных услуг 

исполнительными  органами 

государственной власти Республики Крым»; 

- Постановление Совета министров 

Республики Крым от 12.11.2014 № 452 «Об 

утверждении перечня мест для проведения 

публичных мероприятий на территории 

Республики Крым»; 

- Устав муниципального образования 

Журавлѐвское сельское поселение 

Симферопольского района Республики 

Крым 

- Постановление администрации от 

17.01.2018 №03 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению    муниципальной    услуги 

«Согласование проведения собраний, 

митингов, демонстраций, шествий и 

пикетирований        на территории 

муниципального образования Журавлѐвское 

сельское     поселение     Симферопольского 
района Республики Крым» 

   представителей).  

26 «Согласование 

размещения и 

приемка в 

эксплуатацию 

нестационарны 

х (временных, 

мобильных) 

объектов» 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

- Земельный кодекс Российской 

Федерации; 

- Федеральный закон «Об общих 

принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» 

от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ; 

- Федеральный закон «Об основах 

государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации» от 

28 декабря 2009 г. № 381-ФЗ; 

- Федеральный закон «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ; 

- Конституция Республики Крым; 
- постановление Совета министров 

Республики Крым от 7 октября 2014 года № 

369 «О разработке и утверждении 

административных   регламентов 

физические 

или 

юридические 

лица 

30 

календарных 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения, 

госуслуги 

заявление,; 

 

- копию свидетельства о 

государственной 

регистрации физического 

лица в качестве 

индивидуального 

предпринимателя или 

юридического лица; 

 

- копию свидетельства о 

постановке 

индивидуального 

предпринимателя или 

юридического лица на учет 

в налоговом органе. 

- согласование 

размещения и 

приемка в 

эксплуатацию 

нестационарных 

(временных, 

мобильных) 

объектов; 

- продление срока 

действия 

разрешений; 

- выдача заявителю 

решения об отказе 

в предоставлении 

муниципальной 

услуги. 



   предоставления государственных услуг 

исполнительными органами 

государственной власти Республики Крым»; 

- Устав Журавлѐвского сельского 

поселения; 

- Постановление администрации от 

24.08.2017 №74 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование размещения и приемка в 

эксплуатацию нестационарных (временных, 

мобильных) объектов» 

     

27 «Уведомительн 

ая регистрация 

трудового 

договора с 

работодателем - 

физическим 

лицом, не 

являющимся 

индивидуальны 

м 

предпринимате 

лем» 

бесплатно - Конституцией Российской Федерации; 
- Трудовым кодексом Российской 

Федерации; 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 

года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 

152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 

года № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»; 

-Устав Журавлѐвского сельского 

поселения. 

- Постановление администрации от 

03.10.2016 № 91 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Уведомительная регистрация трудового 

договора с работодателем - физическим 

лицом, не являющимся индивидуальным 

предпринимателем» 

Физические 

лица 

5 рабочих 

дней 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

при личном или 

письменном 

обращении в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения; 

2) по 

электронной 

почте; 

3) на 

информационных 

стендах, 

размещаемых в 

администрации 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения; 

4) по телефону; 

5) на 

официальном 

сайте 

администрации 

Журавлѐвского 

1) заявление; 

 

2) паспорт работодателя 

физического лица, не 

являющегося 

индивидуальным 

предпринимателем при его 

личном обращении в 

администрацию 

Журавлѐвского сельского 

поселения; 

 

3) трудовой договор с 

работником в трех 

подлинных экземплярах. 

1) получение 

заявителем в двух 

экземплярах 

зарегистрированно 

го трудового 

договора  с 

отметкой о 

регистрации в 

Журнале 

регистрации 

трудовых 

договоров; 

2) получение 

заявителем в двух 

экземплярах 

трудового договора 

с отметкой факта 

прекращения 

трудового договора 

и проставление 

отметки в Журнале 

прекращения 

трудовых 

договоров; 

3) отказ в 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги. 



      сельского 

поселения  в 

информационно- 

телекоммуникаци 

онной сети 

Интернет 

6) на «Едином 

портале 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций)» 

http://www.gosusl 

ugi.ru 

  

28 «Формирование 

земельных 

участков для 

эксплуатации 

многоквартирн 

ых домов» 

бесплатно - Конституцией Российской Федерации; 
- Земельным кодексом Российской 

Федерации; 

- Жилищным кодексом Российской 

Федерации; 

- Федеральным законом «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской 

Федерации»; 

- Федеральным законом «О введении в 

действие Жилищного кодекса Российской 

Федерации»; 

- Федеральным законом «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом «Об общих 

принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом «Об электронной 

подписи»; 

- Уставом Журавлѐвского сельского 

поселения. 

- Постановление администрации от 

12.05.2016 № 36 Об утверждении 

административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Формирование земельных участков для 

эксплуатации многоквартирных домов» 

физические 

или 

юридические 

лица 

Не более 3 

месяцев 

Личное 

обращение в 

администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

МФЦ 

 
- заявление; 

 

- документ, 

удостоверяющий личность 

заявителя; 

 

- доверенность, 

оформленная надлежащим 

образом (в случае подачи 

заявления представителем); 

 

- учредительные 

документы (для 

юридических лиц). 

 

- копии документов, 

удостоверяющих 

(устанавливающих) права 

на помещения в 

многоквартирном доме, 

если право на такие 

помещения возникло 

независимо от его 

регистрации в ЕГРП. 

решения о 

формировании 

земельного участка 

в форме 

постановления 

администрации 

муниципального 

образования 

Журавлѐвское 

сельское поселение 

либо 

мотивированный 

отказ в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги. 

29 Выдача 
документов 

бесплатно Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59- 

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации», с главой 3 

Физические 

лица 

10 рабочих 

дней 

Личное 

обращение в 

паспорт гражданина 

Российской Федерации, 

предоставление 

справок и выписок. 



 (выписок из 

похозяйственно 

й 

книги,справок, 

и иных 

документов) 

 Федерального Закона от 06.10.2003 года 
№131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Законом 

Республики Крым от 08.08.2014 г. № 54-ЗРК 

«Об основах местного самоуправления в 

Республике Крым»,  Уставом 

муниципального  образования 

Журавлѐвского сельского поселения, 

  администрацию 

Журавлѐвского 

сельского 

поселения 

справка от депутата 

сельского совета, 

свидетельство о праве 

собственности, 

технический паспорт, 

свидетельства о рождении 

детей, 

похозяйственная    книга, 

свидетельство о смерти 

 

30 Перевод жилого 

помещения в 

нежилое 

помещение или 

нежилого 

помещения в 

жилое 

помещение 

бесплатно Федеральный закон от 27.07.2010№ 210- 

ФЗ “Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг”, 

в соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003 № 131-ФЗ “Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации”, Уставом 

Журавлѐвского сельского поселения 

физическое 

или 

юридическое 

лицо 

30 рабочих 

дней 

Личное 

обращение 

заявление о переводе 

помещения, подписанное 

собственником 

помещения, с указанием 

паспортных данных 

(приложение №1 к 

Административному 

регламенту); 

документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя 

(представителя 

заявителя); 

сли переводимое 

помещение находится в 

собственности двух и 

более лиц, и ни один из 

собственников,  либо 

иных лиц не уполномочен 

в установленном порядке 

представлять    их 

интересы,  заявление 

подписывается всеми 

собственниками 

переводимого 

помещения. К заявлению 

в обязательном порядке 

прилагаются копии 

документов, 

удостоверяющих 

личность собственников 

- уведомление о 

переводе жилого 

(нежилого) 

помещения в 

нежилое (жилое) 

помещение 

- уведомление об 

отказе в переводе 

жилого (нежилого) 

помещения в 

нежилое (жилое) 

помещение. 



31 «Выдача 

разрешения на 

захоронение 

(перезахоронен

ие), разрешения 

на установку 

намогильных 

сооружений 

(надгробий)» 

бесплатно - Конституция Российской Федерации; 

- Указ Президента РФ от 29.06.1996 № 

1001 «О гарантиях прав граждан на 

предоставление услуг по погребению 

умерших» 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-

ФЗ «О погребении и похоронном деле» 

- Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-

ФЗ «Об актах гражданского состояния» 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-

ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в 

Российской Федерации» 

- Постановление Правительства РФ от 

26.03.2016 № 236 «О требованиях к 

предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг» 

- Постановление Правительства РФ от 

22.12.2012 № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности 

многофункциональных центров 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг» 

- Распоряжение Правительства РФ от 

11.04.2022 № 837-р «О Концепции перехода 

к предоставлению 24 часа в сутки 7 дней в 

неделю абсолютного большинства 

государственных и муниципальных услуг 

без необходимости личного присутствия 

граждан» 

- Распоряжение Правительства РФ от 

01.11.2016 № 2326-р «Об утверждении 

перечня документов и сведений, 

находящихся в распоряжении отдельных 

федеральных органов исполнительной 

власти, государственных внебюджетных 

фондов Российской Федерации и 

необходимых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

исполнительным органам государственной 

власти субъектов Российской Федерации и 

органам местного самоуправления» 

физические

, 

юридическ

ие лица, 

индивидуа

льные 

предприни

матели 

1 рабочий 

день 

Личное 

обращение 
1.Заявление о 

предоставлении услуги; 

2.Документ, 

удостоверяющий 

личность Заявителя; 

3. Один из документов: 

- свидетельство о 

смерти, выданное 

органами ЗАГС; 

- медицинское 

свидетельство о 

смерти; 

- документ, 

подтверждающий факт 

государственной 

регистрации рождения 

мертвого ребенка; 

4.Документ, 

подтверждающий 

волеизъявление 

умершего (при 

наличии); 

5.Для подуслуги 

«Выдача разрешения на 

одиночное захоронение 

(захоронение урны с 

прахом)» кроме 

документов, указанных 

в пункте 9.1, 

заявителем 

предоставляются:  

1) документ, 

подтверждающий 

кремацию тела 

умершего (при 

погребении урны с 

прахом). 

- Выдача 

разрешения на 

одиночное 

захоронение; 

- Выдача 

разрешения на 

родственное 

захоронение; 

- . Выдача 

разрешения на 

родственное 

подзахоронение; 

- Выдача 

разрешения на 

перезахоронение; 

- Выдача 

разрешения на 

повторное 

захоронение (в 

одну родственную 

могилу); 

- Выдача 

разрешения на 

установку 

намогильного 

сооружения 

(надгробия).; 

-  



- Приказ Минздрава России от 15.04.2021 

№ 352н «Об утверждении учетных форм 

медицинской документации, 

удостоверяющей случаи смерти, и порядка 

их выдачи» 

- Приказ Минюста России от 01.10.2018 № 

200 «Об утверждении форм справок и иных 

документов, подтверждающих наличие или 

отсутствие фактов государственной 

регистрации актов гражданского состояния, 

и Правил заполнения форм справок и иных 

документов, подтверждающих наличие или 

отсутствие фактов государственной 

регистрации актов гражданского состояния» 

- «МДК 11-01.2002. Рекомендации о 

порядке похорон и содержании кладбищ в 

Российской Федерации» (рекомендованы 

Протоколом Госстроя РФ от 25.12.2001 N 

01-НС-22/1) 

- «ГОСТ Р 59404-2021. Национальный 

стандарт Российской Федерации. Услуги по 

изготовлению и установке намогильных 

сооружений. Общие требования» (утв. и 

введен в действие Приказом Росстандарта 

от 23.03.2021 N 159-ст) 

- Постановление Главного 

государственного санитарного врача РФ от 

28.01.2021 № 3 «Об утверждении 

санитарных правил и норм СанПиН 

2.1.3684-21 «Санитарно-

эпидемиологические требования к 

содержанию территорий городских и 

сельских поселений, к водным объектам, 

питьевой воде и питьевому водоснабжению, 

атмосферному воздуху, почвам, жилым 

помещениям, эксплуатации 

производственных, общественных 

помещений, организации и проведению 

санитарно-противоэпидемических 

(профилактических) мероприятий» 

- Конституция Республики Крым 

- Закон Республики Крым от 30.12.2015 № 

200-ЗРК/2015 «О погребении и похоронном 

деле в Республике Крым» 

- Постановление Совета министров 

Республики Крым от 28.03.2018 № 145 «Об 

утверждении перечня государственных 

 Для подуслуги 

«Выдача разрешения на 

родственное 

захоронение» кроме 

документов, указанных 

в пункте 9.1, 

заявителем 

предоставляются:  

1) документ, 

подтверждающий 

кремацию тела 

умершего лица, 

разрешение на 

захоронение которого 

испрашивается (при 

погребении урны с 

прахом); 

2) копии документов, 

подтверждающих, что 

умерший и ранее 

погребенный на месте 

захоронения являются 

супругами или 

близкими 

родственниками. 

 Для подуслуги 

«Выдача разрешения на 

родственное 

подзахоронение» кроме 

документов, указанных 

в пункте 9.1, 

заявителем 

предоставляются:  

1) свидетельство о 

регистрации 

родственного 

захоронения; 



услуг, предоставляемых исполнительными 

органами Республики Крым, 

предоставление которых посредством 

комплексного запроса не осуществляется» 

- Постановление Совета министров 

Республики Крым от 19.05.2016 № 215 «О 

государственных информационных 

системах Республики Крым» 

- Постановление Совета министров 

Республики Крым от 29.12.2017 № 722 «Об 

утверждении Порядка создания единой 

системы учета всех видов захоронений, 

произведенных на территориях 

муниципальных образований Республики 

Крым» 

- Распоряжение Совета министров 

Республики Крым от 21.03.2023 № 385-р «О 

некоторых вопросах, связанных с 

переходом на предоставление 

государственных и муниципальных услуг в 

Республике Крым в электронном виде на 

2023 год» 

2) документ, 

подтверждающий 

кремацию тела 

умершего лица, 

разрешение на 

подзахоронение 

которого 

испрашивается (при 

погребении урны с 

прахом); 

3) документы, 

подтверждающие, что 

умерший и ранее 

погребенный на месте 

захоронения являются 

супругами или 

близкими 

родственниками; 

4) письменное согласие 

лица, на которое 

зарегистрировано 

родственное 

захоронение (в случаях 

если лицо, взявшее на 

себя обязанность 

осуществить 

погребение путем 

подзахоронения на 

месте родственного 

захоронения, не 

является лицом, на 

которое 

зарегистрировано 

данное родственное 

захоронение). 

 Для подуслуги 

«Выдача разрешения на 



перезахоронение» 

кроме документов, 

указанных в пункте 9.1, 

заявителем 

предоставляются:  

1) разрешение на 

захоронение тела 

(останков) в ином 

месте или копия 

документа, 

подтверждающего его 

(их) кремацию после 

извлечения; 

2) документ, 

подтверждающий 

согласование 

перезахоронения с 

ФБУЗ «Центр гигиены 

и эпидемиологии в 

Республике Крым и 

городе федерального 

значения Севастополе»; 

3) согласование 

перезахоронения с 

соответствующим 

органом культуры 

муниципального 

образования 

Журавлѐвского 

сельского поселения 

Симферопольского 

района Республики 

Крым, или Российской 

Федерации (при 

необходимости, в 

случае проведения 

перезахоронения 



останков умершего или 

урны с прахом из 

захоронений, 

являющихся объектами 

культурного наследия). 

 Для подуслуги 

«Выдача разрешения на 

повторное захоронение 

в одну родственную 

могилу» кроме 

документов, указанных 

в подпунктах 1 – 3, 5 

пункта 9.1, заявителем 

предоставляются:  

1) документы, 

указанные в подпункте 

«4)» пункта 9.1 

административного 

регламента, в 

отношении лица, 

подлежащего к 

повторному 

захоронению и в 

отношении лица, ранее 

захороненного в 

родственном месте 

захоронения; 

2) документ, 

подтверждающий 

кремацию тела 

умершего лица, 

разрешение на 

захоронение которого 

испрашивается (при 

погребении урны с 

прахом); 

3) свидетельство о 



регистрации 

захоронения; 

4) документы, 

подтверждающие 

родственную связь 

умершего с лицом, на 

имя которого 

зарегистрировано место 

захоронения, либо с 

захороненным на 

соответствующем 

месте захоронения; 

5) письменное согласие 

лица, на которое 

зарегистрировано 

родственное 

захоронение (в случаях 

если лицо, взявшее на 

себя обязанность 

осуществить 

погребение путем 

подзахоронения на 

месте родственного 

захоронения, не 

является лицом, на 

которое 

зарегистрировано 

данное родственное 

захоронение). 

 Для подуслуги 

«Выдача разрешения на 

установку 

намогильного 

сооружения 

(надгробия)» кроме 

документов, указанных 

в подпунктах 1 – 3 



пункта 9.1, заявителем 

предоставляются:  

1) свидетельство о 

регистрации 

захоронения; 

2) договор на 

изготовление 

(установку) 

намогильного 

сооружения 

(надгробия) (может 

быть представлен без 

указания цены 

договора), 

заключенного между 

лицом, ответственным 

за захоронение, и 

юридическим лицом 

или индивидуальным 

предпринимателем. 

 



       переводимого 

помещения. 

документ, 

подтверждающий 

полномочия 

юридического лица; 

подготовленный и 

оформленный  в 

установленном порядке 

проект переустройства и 

(или) перепланировки 

переводимого помещения 

(в случае если 

переустройство и (или) 

перепланировка 

требуются для 

обеспечения 

использования такого 

помещения в качестве 

жилого или нежилого 

помещения). 

Предварительное 

согласование не 

требуется; 

5) протокол общего 

брания собственников 

омещений в 

ногоквартирном доме, 

держащий решение об их 

гласии    на    перевод 

илого помещения в 

ежилое помещение; 

согласие      каждого 

собственника всех 

помещений, 

примыкающих к 

переводимому 

помещению, на   перевод 

жилого помещения в 

нежилое помещение; 

 



       нотариально заверенная 

доверенность, в случае 

обращения представителя 

заявителя; 

8) согласие заявителей на 

обработку персональных 

данных. 

 

 


